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1. A SZABALYZAT ALTALANOS RENDELKEZESEI

1.1. A szabalyzat célja

Az Iparmuvészeti Muizeum (tovabbiakban: Muzeum) az allamhaztartas mukédési
rendjérdl szolo 368/2011.. (XII.31.) Korm. rendelet 13.§ (2) bekezdése alapjan-
figyelembe véve a személyi jovedelemadordl szélo toébbszér moédositott 1995. évi
CXVII (tovabbiakban Szja tv.), valamint az egészségligyi hozzajarulasrol szolo
1998. évi LXVI. térvényt (tovabbiakban Eho tv.) — a kévetkezék szerint hatarozza
meg a reprezentacios kiadasokkal kapcsolatos szabalyokat:

1.2. A szabalyzat hatéilya

A szabalyzat hatalya kiterjed a Muzeum mukédtetése érdekében felmeriilt és

kéltségvetése terhére elszamolhaté reprezentacios kiadasokra és {izleti
ajandékozasra.

1.3. Ertelmezé rendelkezések

A nem pénzben adott juttatas adéalapjanak meghatarozasahoz sziikséges
fogalmak:

(1) Jovedelem: a maganszemély altal az adéévben barmilyen cimen és formaban
megszerzett bevétel egésze, vagy az Szja toérvényben elismert koltségekkel
csOkkentett része, vagy annak e térvényben meghatarozott hanyada, kivéve ha a
bevételt a jovedelem szamitasanal nem kell figyelembe venni.

{2) Bevétel a maganszemély altal barmely jogcimen és formaban mastél
megszerzett vagyoni érték. Nem pénzben megszerzett bevételnek mindsiil
kiléonésen az utalvany, dolog, szolgaltatas személyes (magancélu) ingyenes vagy
kedvezményes hasznalata, igénybevétele.

(3) Szokasos piaci érték: az az ellenérték (a tovabbiakban ideértve a kamatot is),
amelyet fliggetlen felek osszehasonlithato kortilmények esetén egymas kozott
érvényesitenek, vagy érvényesitenének.

(4) Nem pénzben kapott juttatas: az Szja térvényben nevesitett esetekben és
feltételekkel a maganszemély altal ingyen, vagy kedvezményesen megszerzett
dolog, kapott szolgaltatas vagy mas vagyoni érték.

(5) A nem pénzben kapott juttatas adoalapja: a maganszemély altal
megszerzett bevételnek (jovedelemnek) azon 6sszeg mindsiil, amely megegyezik az
ingyenesen, vagy kedvezményesen juttatott termék, szolgaltatas szokasos piaci
értékével, illetdleg abbdl azzal a résszel, amelyet a maganszemély nem koteles
megfizetni (adoalap).

(6) A nem pénzben kapott juttatas megszerzésének idépontja: termék, dolog
esetén az a nap, amikor a maganszemély vagy javara méas személy birtokba vette.
Igénybe vett szolgaltatas esetében a bevétel megszerzésének idépontja az a nap,
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adofizetési kotelezettsége keletkezik, vagy keletkezne. Abban az esetben, ha a
szolgaltatds juttatoja nem azonos a szolgaltatas nyujtéjaval, a megszerzes
idépontja a szolgaltatas igénybevételére valo jogosultsag megszerzésének a napja.
Ha a bevétel targyat képezé vagyoni érték miatti kiadast a maganszemély a
juttaténak megelSlegezi, és/vagy a kiadast igazolo bizonylattal elszamolni koteles,
akkor a bevétel megszerzésének idépontja az elszamolas napja.

5. ILLETEKESSEG ES FELELOSSEG MEGHATAROZASA

A szabalyzatban meghatarozott tevékenységek végrehajtasaban az alabbiak
illetékesek, illetve felelések:

»  a szabalyzat készittetéséért, és elfogadasaert: féigazgato,

> a szabalyzat elkészitéséért és aktualizalasaert: gazdasagi igazgato

»  a szabalyzat alkalmazasaért: valamennyi szervezeti
egység

»  alkalmazasanak ellendérzéséért: belsé ellendr, gazdasagi
igazgatd

3. A NEM PENZBEN ADOTT JUTTATASOK ADOZASA
Az Szja tv. a nem pénzbeli juttatasokon belill jellemzoen két féle juttatasi format
kiilonboztet meg:
a) béren kiviili juttatasok,

b) egyes meghatarozott juttatasok.

4. A KIFIZETONEL ADOKOTELES JUTTATASOK SZABALYAI

Az Szja tv.69. §-a szerint a béren kiviili juttatasoknak nem minésul, valamint a
béren kivilli juttatasok utan az adé a kifizetot terheli.

Az Szja torvény 70.-71.8-a tételesen hatarozza meg, hogy alkalmazasaban mi
minésiil egyes meghatarozott juttatasnak €s béren kivilinek.

Amennyiben a kifizeté olyan formaban juttat bevételt a maganszemély szamara,
amely nem felel meg az Szja tv. 70-71.§-ban eloirt feltételeknek, az adokotelezettség
a maganszemélyt terheli, a kifizetd és a maganszemély kozott fennallo jogviszony
szerint az dsszevont addalap részeként adozik.

A juttatas utan az adét (és ebbdl kovetkezéen a kozterheket) a kifizetéd a juttatas
hénapja kotelezettségeként koteles megallapitani, valamint az adézéas rendjérol
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sz010 térvénynek a kifizet6 altal levont jovedelemadé megfizetésére és bevallasara
iranyado rendelkezések szerint megfizetni és bevallani.

4.1.

Egyes meghatarozott juttatasok

Az Szja térvény 70.§-a nevesiti azokat a juttatasokat, amelyek értékének 1,19-
szerese utan a juttatonak 16% (azaz 19,04) személyi jévedelemadot /Szia/ és 27%
egészségugyl hozzajarulast /Eho/ kell fizetnie tobbek kozdtt:

reprezentacio, tizleti ajandék utan,

a munkaltato altal valamennyi munkavallalé &ltal megismerheté belsé
szabalyzat alapjan tobb munkavallalé és/vagy kozeli hozzatartozoik részére
azonos feltételekkel és modon ingyenesen vagy kedvezményesen atadott
termék, nyUjtott szolgaltatas, feltéve, hogy a juttatasra jogosultak koérét a
belsé szabalyzat nem egyénileg, hanem a munkakér, a beosztas, a

munkaviszonyban eltoltott ido, az életkor vagy mas — munkakoéri feladattal
kapcsolatos teljesitménytél nem fiiggd — kdzds ismérv alapjan hatarozza meg,

egyidejlileg t6bb maganszemély (lizleti partnerek is) szamara szervezett
ingyenes reprezentacionak nem mindsiilé rendezvény, esemény (amely a
juttatas kortlményeibél megitélhetéen doénté részben vendéglatasra,
szabadidéprogramra iranyul), ha a kifizeté nem képes megallapitani az egyes
maganszemeélyek altal megszerzett jovedelmet,

olyan ingyenes vagy kedvezményes termék, szolgaltatas, amelynek
igénybevételére egyidejiileg tobb maganszemély jogosult, és a kifizeté —
johiszemti eljardasa ellenére - nem képes megallapitani az egyes
maganszemély altal megszerzett jovedelmet,

csekély értékli ajandék: a minimalbér 10 %-at meg nem halado értéki
termék, szolgaltatas, amelyet személyenként évi harom alkalommal adhat a
munkaltaté a munkavallaljanak, a munkavallald, az elhunyt munkavallals
kézeli hozzatartozojanak, a volt munkaltaté a nyugdijas kolléganak és kozeli
hozzatartozéjanak, szakszervezet a tagjanak, nyugdijas tagjanak, tovabba
olyan maganszemélynek, akinek a kifizeté6tél az adoévben nem szarmazik
mas jovedelme, olyan adémentesnek, tlizleti ajandéknak nem tekintheté
uzletpolitikai (reklam) célu juttatas, amely nem tartozik a szerencsejaték
szervezeserol szolo térvény ala.

az a juttatas, amely megfelel e béren kiviili juttatasok feltételeinek, de az arra
vonatkozéan meghatarozott értékhatart meghaladja.

nem szakmai rendezvény, esemény keretében a résztvevoknek adott
ajandéktargyra forditott kiadas akkor, ha annak egyedi értéke nem haladja

meg a minimalbér 25 % -at {ez 2012-ben 23 250 forint)

: Ol fen 1531 s .
reprezentacionak nem minésilé rendezvényeken, eseményeken (ilyen

kiiléndsen a nénap, majus 1., a nemzeti tinnepeink, az anyaknapja, stb)

Lh
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lehetéség nyilik arra, hogy a vendéglatason szérakoztatason til a résztvevik
akar a sajat munkavallalék is ajandékba részestiljenek.

A béren kiviilinek nem minésiild egyes meghatirozott juttatasok kéziil ki kell
emelni:

@ a reprezentaciot,
b) az tizleti ajandékot,
melyek fogalmat az Szja tv. az alabbiak szerint hatarozza meg:
Reprezenticio:

»a juttatd tevékenységével Osszefliggd Uzleti, hivatali, szakmai, diploméaciai vagy
hitéleti rendezvény, esemény keretében, tovabba az allami, egyhazi tinnepek
alkalmaval nyujtott vendéglatas (étel, ital) és az ahhoz kapcsolodé szolgaltatas
(utazas, szallas, szabadidéprogram stb.)” azzal, hogy az el6z6ek nem minésiilnek

reprezentacionak, ha a juttatasra vonatkozé dokumentumok és kériilmények
(szervezés, reklam, hirdetés, Utvonal, uti cél, tényleges szakmai, ill. hitéleti program
€s a szabadiddprogram aranya stb.) valés tartalma alapjan a rendeltetésszeri
joggyakorlas sérelme akar kézvetve is megallapithat6 (Szja tv. 3. § 26.)

Nem kell reprezenticiés koltségként kezelni a fenti események lebonyolitasanak
feltételeit képezd koltségeket (terembeérleti dij, bemutaté eszkdzok hasznalati dija),
valamint a résztvevék kéziil azon személyek utazasanak, szallasanak koltségét, akik
a program szerint ott a munkajukat végzik (rendezék, szervezdk, kézremiikdds

vendégek, meghivott eléadok, muveszek, a munkakéri feladatuk szerint az esemény
altal érintett dolgozok).

Reprezentaciénak kell tehat tekinteni a targyalasok, megbeszélések, rendezvények
el}g_xiéljzﬂé_k__r}gl_kﬁli vendéglatasi koltségeit, tovabba a tarsadalmi eseményekhez
kapesolodé munkahelyi megemlékezéseken, szakmai tanacskozason, értekezleten,
tovabba az allami Unnepekhez kapcsolodo rendezvények keretében biztositott ételt,
italt és ezen felil nyiijtott szolgaltatast.

Az intézményi alkalmazottak vendéglatasi kdltségei béren kiviilinek nem minésiild
egyes meghatarozott juttatdsként kezelendo. B

Az intézmény altal rendezett konferencia keretében nytjtott vendéglatas koltségei
utan a koézterhek nem a Muzeumot terhelik, amennyiben a koltségeket a
konferencia részvételi dija mellett a Miizeum tovabbszamlazza, ellenkez esetben a
vendéglatas koltségei reprezentacionak mindsiil a rendezvény szervezdnél,

A Muzeum reprezenticios koltség elszamolhatosagarél az adott keret felett
rendelkezé kotelezettségvallalé dont.

A reprezenticiés kiadiasok kozterhei: a juttatédsok altaldnos forgalmi adéval
névelt beszerzési értékének 1,19-szerese utan 16% személyi jovedelemadé /Szja/
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_..__.“_._._*,.___L_A_.‘

A személyi jévedelemadé kételes reprezentaciot egészségugyi hozzajarulas /Eho/
fizetési kotelezettség is terheli, amely fiiggetlen a kedvezményezett személy
illetéségétdl, azaz kulfoldi személy vendéglatasa utan is meg kell fizetni.

A reprezentacio6 fogalma alatt a nytjtott étel és ital €s kizardlag az ahhoz kapcsolodo
szolgéltatas értendS. A reprezenticiénak nem része az ugyanilyen kapcsolatok

keretében adott targy. Arra az tzleti a_]andekra Vonatkozo Szabalyokat kell
T ey
alkalmazni.

Uzleti ajandék: ,a juttato tevékenységével Osszefliggé uzleti, hivatali, szakmai,
diplomaciai vagy hitéleti kapcsolatok keretében adott ajandék.” (Szja tv. 3. § 27.)
Uzleti ajandék csak a felsorolt kapcsolatok keretében adhatd, lehet ingyenesen vagy

kedvezményesen adott termék, nyujtott szolgaltatas, valamint kizardlag erre szolo
utalvany, de nem lehet értékpapir. Az az utalvany fogadhaté el, amelyen

feituntetesre kerult hogy mire valthaté be.

Uzletl aJandeknak mindsiil a Muzeum altal kesz1tetett kladva.nyok @ﬁgg!gggx

1s, Nem mindstulnek tizleti aga.ndekna"k a szakmai ézempontbol indokolt, promocids
céllal atadott katalégusok, kiadvanyok, a muzeologiai ismeretterjesztésre és
kézikonyvtari hasznalatra szant muzeumi kiadvanyok, valamint szérélapok és
mindazon reklamozasi céllal készitett nyomtatvanyok és brossurak, melyek a
latogatok szamara kdzzé vannak téve.

Az iizleti ajandék kézterhei:

A Juttatas ertekenek 1 19 -szerese utan a klﬁzetonek 16% (azaz 19 04 %) személyi

4.2. A juttatasok nyilvantartisa

A juttatasokrol olyan nyilvantartast kell vezetni és a bizonylatokat oly médon kell
kezelni (meg6rizni), hogy azokbodl az eléviilési idén beliil utolag is megallapithatok
legyenek az adokételezettségek, illetéleg a mentességek. A Muzeum reprezentacios
kiadasokrol szolé szamlak esetében, az utalvanyozasi rendelkezéshez mellékelt
nyilvantartasbol egyértelmtien kimutathaténak kell lennie, hogy reprezentaciorol,
ajandékozasrdl illetve reprezentaciéonak nem minésiilé juttatasrol van-e szo.

E kimutatas képezi az alapjat az ado és jarulék elszamolasanak és fizetésének,
valamint az adohatosagi ellenérzésnek.

Az utalvanyozasi rendelkezéssel ellatott szamlahoz csatolt mellékletnek
tartalmaznia kell:

- a reprezentaciés esemény vagy az ajandékozasi alkalom megnevezését
valamint annak idépontjat
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- Treprezentacio esetén a résztvevék névsorat, megbontva sajat dolgozo illetve
vendégek szerint, jelolve munkahelytiiket is.

A kifizetének a béren kiviili juttatasokrél, az adémentesen nyujtott juttatasokrél, a
csekely ertéki ajandékokrol nyilvantartast kell vezetnie oly médon, hogy a

juttatasban részesiil szemeély hitelt érdemlé azonositasara alkalmas adatok
bevezetésre kertiljenek. Ki kell deriilnie a nyilvantartasboél, hogy egy maganszemély
a kifizet6tél hanyszor kapott az adoéév folyaman csekély értéki ajandékot. A

nyilvantartast a Gazdasagi féosztaly vezeti a szervezeti egységek altal megadott
adatok alapjan.

5. A REPREZENTACIOS KERET FELHASZNALASA

5.1. A reprezentaciés keret terhére a kévetkezék szamolhatdk el:
—tditéital,
—kavé, valamint izesit6i,
—tea, valamint izesitéi,
—cukraszaru (édes és sos siitemény)
—szendvics,
—virag,
— éttermi vendéglatas,
~indokolt esetben alkohol, ’@

—a vendéglatashoz kapcsolodé utazas, szallas, szabadidéprogram.

5.2. Reprezenticié keret és a kerettel rendelkezdk

A szemeélyi reprezentacios keretet és annak felhasznalasara jogosultak korét a jelen
szabalyzat 1. szama melléklet tartalmazza, a sziikebb kérd hivatalos céli
megbeszélések, értekezletek, talalkozok, étkezések alkalmaval felmeriilé — szamlaval
igazolt — kiadasok finanszirozasara. Ezen kiadasok kézdtt alkoholmentes ital, kavé,
tea, tej, tejszin, szendvics sés- és édes aprostitemény, virag ellenértéke szamolhaté
el.

A reprezentacids keret feliilvizsgalatara és modositasdra a Féigazgatd évente
jogosult. . S i

5.3. Reprezenticids kiadasok elszamolisa

A reprezentacios kiadasok csak a Muzeum nevére é€s cimére kiallitott szamla
ellenében szamolhatdéak el. Szamlaként csak a szamvitelrél sz6lo, té%géggr
modositott 2000. évi C. tdérvény, valamint az altalanos forgalmi adérél szolo,
tobbszér modositott 2007. évi CXXVIL. torvény vonatkozé eldirasainak megfelelsen
kiallitott bizonylat fogadhat6 el.
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A repri/zentéciés kiadasok szamlait a teljesitésigazolassal egyutt a Gazdasagi

Béoszralyvererd részére kell tovabbitani (leadni). A teljesitésigazolasnak tartalmaznia
kell a vendéglatasban részesiilék szamat is. (2. sz. melleklet)

A reprezentacios kiadasok finanszirozasara eldleg igényelheté. Az eldleg igénylést a
Foigazgatonal kell kezdeményezni. Az cléleg 6sszege maximum 50.000 Ft. A
kifizetett eldleggel az eldleget felvevd a pénzkezelési szabéalyzatban foglaltak szerint
koteles elszamolni.

5.4. Reprezentaciés kiadisok adé és jarulék elszimolisa

A reprezentacios kiadasok utan a munkaltaté altal fizetendé személyi jévedelemadot
illetve az egészségligyi hozzajarulast a W a KIR programban
minden hénap végén ugy, hogy a targyhavi elszamolt reprezentacios koéltségszamlak
masolatat a kényvelés atadja szamfejtésre.

6. UZLETI AJANDEKOZASI KERET FELHASZNALASA

Ajandékozasra a belféldi, illetve kiilfoldi vendégek szamara Magyarorszagon, illetve
kulféldon  hivatalos kikiildetés alkalmaval keriilhet sor. Az ajandékozas
keretosszegének meghatarozasara a a Mazeum féigazgatoja jogosult.

6.1. Uzleti ajandékozasi kiadasok elszamolasa

Az ajandékozassal kapcsolatos kiadasok csak a Muzeum nevére és cimére kiallitott
szamla ellenében szamolhatoak el. Szamlaként csak a szamvitelrol $z0616, toébbszor
modositott 2000. évi C. tdérvény, valamint az altalanos forgalmi adordl szo610,
tébbszdr modositott 2007. évi CXXVIL. térvény vonatkozo eléirasainak megfeleléen
kiallitott bizonylat fogadhato el.

Az ajandéktargyak beszerzésénél tigyelni kell arra, hogy azok egyedl értéke a 10.000
Ft-ot lehetoleg ne haladja meg.
e st

Az ajandékok beszerzésével kapcsola‘;:os kiadasok szamlait a teljesitésigazolassal
egyutt a Gazdasagi Eaaszt_al;mezsj;o részére kell tovabbitani (leadni). A
teljesitésigazolasnak tartalmaznia kell az ajandékozott nevét is.

A Muzeum altal keészitett kiadvanyok ajandékozasa esetén nincs szamla kiallitasi
kotelezettség.

6.2. Az ajandék utani kiadisok adé és jarulék elszamolasa

Az ajandék adokételes része utan fizetendé személyi jovedelemadoét illetve az
egeszségugyl hozzgjarulast a bérszamfejté szamfejti a KIR programban minden
hénap végén ngy, hogy a targyhavi elszamolt ilyen jellegli szamlak masolatat a
konyvelés atadja szamfejtésre.
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7. ADOK ES JARULEKOK MEGFIZETESE

A béren kiviili és egyes meghatarozott juttatasokat terhelé ado koltséghelyekre
torténd terhelése a szamla kényvelésekor torténik. A koételezettségvallalo feleléssége

gondoskodni a béren kiviili, és az egyes meghatarozott juttatasokat terhelé adé és
jarulékok fedezetérol. A béren kiviili és az egyes meghatarozott juttatasok utan a

kozterheket a juttatast kévetd hé 12. napjaig kell bevallani és a netté finanszirozas
rendszerében, a targy hot koéveté 20. napjaig megfizetni.

8. ATMENETI ES ZARO RENDELKEZESEK

Az Iparmuvészeti Muzeum Reprezentacios Kiadasok Szabalyzataban foglalt

eléirasok az intézménynél valamennyi érintett személyre €s szervezeti egységre
vonatkoznak.

9. MELLEKLETEK

1. sz. melléklet Reprezentacids keretésszegek
2. sz. melléklet Feljegyzés a vezetdi reprezentacios keret elszamolasarsl
3. sz. melléklet Megismerési nyilatkozat
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1. sz. melléklet

Reprezentacios keretosszegek

Havi | Eves keret
Megnevezés keret Ft Ft
Vezetdi reprezenticios keret 40 000| 480 000
Fdigazgatd 15 000 180 000
Féigazgaté helyettesek 10 000 120 000
Gazdasagi igazgatosag 5 000 60 000
*Szakmai feladatok
reprezenticios keret 30 000 | 360 000
Eseti reprezenticiés keret 20000 | 240 000

Megjegyzés: * A szakmai feladatok reprezentacios kerete tartalmazza a nemzetkozi
vendégfogadas reprezentacios kiadasait is.

Eves szinten a reprezentacios keret mértéke (AFA-val) nem haladhatjw
1 000 000,- Ft-ot. g

e

ssesccacsssasessestscnnae

gazdasagi igazgato

Jévahagyom!

Dr. Takacs Imre
féigazgato
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Feljegyzés

2. sz. melléklet

repzentacios keret elszamolasarol

L

lgazolom, hogy [9017] ev {jalius | havi
1

reprezentacios keretosszeg

felhasznalasa hivatalos rendezvény alkalmaval tértént.

Az elszamolast a (vezetéi, szakmai eseti]* reprezentdcios keret terhére kell

végrehajtani. (tervpilyazat 256 millio teshére)

Szakmai, eseti reprezentaciés keret elszamolasahoz:

Szervezeti egység:
Rendezvényszervezés
Felvett eldleg (ha van
ilyen): nincs
Elszamolas szamla
alapjan:

Kiilénbézet:

A rendezvény Kilsé Elszamolt
A rendezvény tartalma résztvevok Osszeg
helye ideje 6 Ft
2012, jalius 15- intézmény | egész 14£6 57.261,-
augusztus 10-ig napos

h

Budapest, 201%. augusztus 15.

.............................

Szervezeti egység vezetd
alairas
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3. sz. melléklet
Megismerési nyilatkozat

A reprezentaciés kiadasok szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomésul

veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok
betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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